
Description de l’offre d’emploi : 

Le secrétariat général commun départemental (SGCD) recrute un agent d’accueil dont le
poste est situé à la direction départementale des territoires (DDT). Ce poste est  réservé
aux personnes en situation de handicap.

Le SGCD est un service du ministère de l’Intérieur, basé à la préfecture des Vosges, qui
assure  la  gestion  des  missions  supports  de  la  préfecture,  des  sous-préfectures,  de  la
direction  départementale  des  territoires  (DDT)  et  de  la  direction  départementale  de
l’emploi, du travail, des solidarités et de la protection des populations (DDETSPP)

Lieu de travail : DDT des vosges – 22 à 24 avenue Dutac – 88000 EPINAL

Type de recrutement : 
• Emploi de catégorie C de la fonction publique (brevet des collèges)
• CDD de 1 an avec possibilité de titularisation à l’issue de la période.
• Recrutement prévu le 1/09/2024

Rémunération : indice 366 de la fonction publique (1800 € brut + 350 € de prime par mois)

Activités principales du poste : 

Sous  l’autorité  du  chef  du  bureau  de  la  logistique  du  SGCD,  vous  participerez  aux
principales missions suivantes :

• accueil physique des usagers de la Direction Départementale  des Territoires (DDT)
des Vosges selon les plages d’ouverture fixée par le règlement intérieur

• accueil téléphonique des usagers de la DDT 
• gestion du courrier : ouverture des plis et répartition par service dès réception 

Sous l’autorité de la chef du bureau des ressources humaines, vous assurerez la gestion de
la médecine de prévention pour les agents de la DDT (gestion des RDV et interface avec
le centre de gestion)

Spécificités du poste / Contraintes / Sujétions

• présence  requise  lors  de  l’ouverture  de  l’accueil  selon  les  plages  définies  au
règlement intérieur

• disponibilité et réactivité
• garantir  l’efficience  de  la  mise  en  œuvre  des  mesures  Vigipirate  et  des  règles

d’accueil des visiteurs en lien avec le fonctionnement des bureaux.
• discrétion professionnelle 

Dépôt de candidature     :  
Dossier composé d’un CV, d’une lettre de motivation et d’un justificatif de la situation de
handicap à adresser à : sgc-brh-prefecture@vosges.gouv.fr

Contacts : 
• Chef du bureau des ressources humaines : Mme Brigitte SAIVE (03 29 69 89 02)
• Chef du bureau logistique : M. Sinan SAVRAN (03 29 69 89 15)
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